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Profil d’emploi 

 

Sommaire du poste: 

Sous la direction du superviseur immédiat, le titulaire peut exécuter une partie ou la totalité des 

fonctions de comptabilité générale énumérées. Ces fonctions sont d'une grande complexité et le 

titulaire les exécute à l'aide d'instructions générales. 

 

Fonctions générales: 

1. Traiter des opérations comptables spécifiques par le biais de la tenue de livres et des notes 

de frais. Contribuer à la préparation de rapports spécifiques et fournir une assistance 

administrative à la préparation du budget. 

2. Saisir les transactions de journal. Préparer les dépôts et les demandes de paiement pour 

approbation.Respond to specific inM son.


